ОТДЕЛ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ БУТУРЛИНОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З

     14 декабря  2020 года                     №47                         г. Бутурлиновка

      Об утверждении Учетной политики

      отдела финансов администрации 

      Бутурлиновского муниципального

      района в целях организации и ведения

      бюджетного и налогового учета 

      с 1 января 2021 года

    В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ, Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н, Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, Налоговым кодексом РФ, в целях  эффективной организации учетного процесса и установления единого документооборота

                                                      ПРИКАЗЫВАЮ:

       1. Утвердить новую редакцию учетной политики отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального района в целях  организации и ведения бюджетного и налогового  учета с 1 января 2021 года согласно Приложения №1.

       2. Разместить на официальном сайте администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (учредителя) основные положения учетной политики отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального района.

       3. Приказ отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального     района от 28.12.2017г. № 88 «Об утверждении Учетной политики в целях  организации и ведения бюджетного и налогового учета с 1 января 2018 года» считать утратившим силу.

      4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

   Руководитель отдела финансов администрации 

   Бутурлиновского муниципального района                                   О.И. Барбашина

Приложение № 1

к приказу отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области 
от 14 декабря 2020г. № 47
Учетная политика отдела финансов 
администрации Бутурлиновского муниципального района 
 в целях  организации и ведения бюджетного и налогового учета
                                                     Содержание

Раздел 1. Общие вопросы
2
Раздел 2. Нормативные документы
2
Раздел 3. Организационный раздел
4
3.1 Технология обработки и хранения учетной информации, бюджетной (финансовой) отчетности
4
3.2 Правила документооборота и ответственные лица
8
3.3 Рабочий план счетов субъекта учета
10
3.4 Первичные учетные документы, правила построчного перевода на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках
11
143.5 Регистры бухгалтерского учета


153.6 Инвентаризация активов и обязательств


163.7.Внутренняя и регламентированная отчетность


163.8.Организация внутреннего контроля


163.9 Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя субъекта учета и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета


17Раздел 4. Методологический раздел для целей бухгалтерского (бюджетного) учета


174.1 Общие положения


184.2 Основные средства, нематериальные активы


234.3. Материальные запасы


244.4 Денежные средства


4.5 Денежные документы
25
   4.6 Расчеты с дебиторами……………………………………………………………………………..…25
264.7 Расчеты по выплатам


4.8 Учет доходов и расходов текущего финансового года, финансовый результат прошлых отчетных периодов
29
314.9 Доходы будущих периодов


324.10 Расходы будущих периодов


334.11 Резервы предстоящих расходов


344.12 Событие после отчетной даты


344.13 Существенность ошибки


364.14 Учет обязательств


394.15 Учет на забалансовых счетах


   4.16  Бюджетный учет в части  исполнения районного бюджета………………………...……… . …40
44Раздел 5. Методологический раздел для целей налогового учета


5.1 Общие положения

5.2.Налог на прибыль
44

455.3 НДС


455.4 Налог на имущество


   5.5 Налог на доходы физических лиц…………………………………………………………..44
    5.6 Страховые вхносы…………………………………………………………………………. .45
Раздел 6. Приложения
45


                                                 Раздел 1. Общие вопросы

Настоящая учетная политика  разработана в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативными и правовыми актами органов, регулирующих бухгалтерский учет, отраслевыми стандартами, на основании Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. №157н, федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и применяется при ведении бухгалтерского и налогового учета.

Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района (далее учреждение) - является структурным подразделением администрации Бутурлиновского  муниципального района, обеспечивающим на территории Бутурлиновского района разработку и реализацию государственной политики Воронежской области в сфере финансов и осуществляющим полномочия органа внутреннего муниципального финансового контроля.
Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, перечисленными в Разделе 2 «Нормативные документы».

Налоговый учет в учреждении осуществляется в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, перечисленными в Разделе 2 «Нормативные документы».

Бухгалтерский учет в учреждении ведется сектором по  учету и отчетности, возглавляемым начальником сектора- главным бухгалтером (далее главный бухгалтер).

Раздел 2. Нормативные документы

Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с нормативными актами и разъяснениями с действующими изменениями и дополнениями к ним:
Кодексы Российской Федерации

· Бюджетный кодекс Российской Федерации (далее БК РФ);

· Налоговый кодекс Российской Федерации (далее НК РФ);

· Гражданский кодекс Российской Федерации (далее ГК РФ);

Федеральные законы Российской Федерации

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Федеральный закон от 05.05.2014 № 112-ФЗ «О национальной платежной системе»;

· Федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 5.04. 2013 г. №44-ФЗ  "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

Постановления правительства Российской Федерации

· Постановление Правительства РФ от 28 сентября 2000 г. № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности»;

· Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 № 1                                     «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;
Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н  «Основные средства»;

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Аренда»;

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н  «Обесценивание активов»;

· Приказ Минфина России от 31.12.2016  № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н  «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н «События после отчетной даты»;

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Отчет о движении денежных средств»;

· Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Доходы»;

· Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 122н «Влияние изменений курсов иностранных валют»;

· Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Информация о связанных сторонах»;

· Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Долгосрочные договоры»;

· Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 146н «Концессионные соглашения»;

· Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

· Приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы»;

· Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы» 

· Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 181н «Нематериальные активы»;

· Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 184н «Выплаты персоналу»;

· Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 183н «Совместная деятельность»;

· Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 182н «Затраты по заимствованиям»; 

· Приказ Минфина России от 30.06.2020 № 129н «Финансовые инструменты»; 

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Информация о связанных сторонах».

Приказы Министерства финансов Российской Федерации

· Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н  «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н  "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"; 

· Приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

· Приказ Минфина России от 06.06.2019 N 85н "Об утверждении Порядка формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации";
· Приказ Минфина России от 29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления ";
· Приказ Минфина РФ от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении"; 
Прочие документы и разъяснительные письма

· Общероссийский классификатор основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденный приказом Росстандарта от 12.12.14 № 2018-с;

· Приказ Росархива от 20.19.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения».
Раздел 3. Организационный раздел
3.1 Технология обработки и хранения учетной информации, бюджетной отчетности

В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности с использованием программных продуктов:
	Наименование раздела учета
	Наименование программного продукта

	Бюджетный учет
	1С: Бухгалтерия государственного учреждения 

	Налоговый учет
	1С: Бухгалтерия государственного учреждения 

	Расчеты с персоналом, кадровый учет
	1С: Зарплата и кадры 

	Кассовое исполнение доходов и расходов
	Бюджет Смарт, СУФД

	Передача отчетности 
	СБИС, Свод-Смарт


     Комплексная автоматизация бюджетного учета в учреждении основывается на сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации по всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с последующим автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных. Вывод документов и регистров бухгалтерского учета на бумажные носители осуществляется в соответствии с порядком документооборота, утвержденным в Приложении № 2.
      Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в учреждение в месяце, следующем за отчетным:

· за 7 и более рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются предыдущим месяцем;

· менее 10 рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются месяцем их поступления.

     Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но поступившие в учреждение в году, следующем за отчетным:

· за 10 и более рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются предыдущим месяцем;

· менее 10 рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются месяцем их поступления.
                       Способ ввода (вывода) учетной информации

Первичные и сводные учетные документы составляются (принимаются) в следующем виде: в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, и (или) на бумажных носителях.

Перечень документов, составляемых в виде электронного документа
	№
	Вид документа / регистра
	Способ подписания
	Основной способ хранения

	1
	Платежное поручение
	ЭЦП
	Электронный документ

	2
	Выписка
	ЭЦП
	Бумажный носитель

	3
	Реестр средств с результатами зачислений на счета физических лиц
	ЭЦП
	Бумажный носитель

	4
	Договоры, счета на оплату, акты выполненных работ  (При наличии договора (соглашения) об обмене электронными документами)
	ЭЦП
	Бумажный носитель


           Перечисленные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью (далее - электронный первичный учетный документ, электронный регистр, вместе - электронные документы).  

            В случае если законодательством Российской Федерации или договором предусмотрено представление первичного учетного документа, регистра бухгалтерского учета другому лицу или в государственный орган на бумажном носителе, учреждение по требованию другого лица или государственного органа за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра..

          Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бюджетная  отчетность, не поименованные в «Перечне документов, составляемых в виде электронного документа», «Перечне отчетов, относящихся к бюджетной  отчетности, составляемых в виде электронного документа», составляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и (или) ручным способом и подписываются исполнителем собственноручно, ввиду отсутствия технической возможности их формирования и хранения в виде электронных документов.

Первичные учетные документы, составленные автоматизированным способом, распечатываются на бумажных носителях по окончании их оформления в автоматизированной системе.

       Регистры  бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, распечатываются на бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным.

       Бюджетная отчетность составляется в учреждении на бумажном носителе и в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.
Перечень отчетов, относящихся к регламентированной бюджетной  отчетности, составляемых в виде электронного документа и на бумажном носителе

	ОКУД
	Наименование формы
	Составитель
	Примечание

	0503130
	Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета
	Главный бухгалтер
	

	0503125
	Справка по консолидируемым расчетам
	Главный бухгалтер
	

	0503110
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года
	Главный бухгалтер
	

	0503127
	Отчет об исполнении бюджета  главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета
	Главный бухгалтер
	

	0503128
	Отчет  о принятых бюджетных обязательствах
	Главный бухгалтер
	

	0503121
	Отчет о финансовых результатах деятельности
	Главный бухгалтер
	

	0503123
	Отчет о движении денежных средств
	Главный бухгалтер
	

	0503160
	Пояснительная записка  (в составе форм)
	Главный бухгалтер
	


Способ хранения учетной информации, бюджетной отчетности

Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета, бюджетной отчетности в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

В учреждении документы (регистры) формируются в бумажном виде, в связи с отсутствием возможности формирования и хранения документов в электронном виде. 

При хранении электронных документов, обеспечивается защита их данных от несанкционированных исправлений.

При отправке электронной отчетности, а также других видов электронного документооборота, между учреждением и контролирующими органами по телекоммуникационным каналам связи они составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на основном компьютере еженедельно производится сохранение резервных копий баз данных;

· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии баз данных на внешний носитель: USB-флеш-накопитель, который хранится в сейфе главного бухгалтера.    

Порядок заверения электронного документа (регистра)

Электронный документ (регистр), распечатанный на бумажном носителе, подлежит заверению в следующем порядке.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) состоящего из 1 листа делается надпись:

«Копия верна»; должность лица, заверившего копию; личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилия); дата заверения.

При заверении  многостраничного документа:

· обеспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа в подшивке, всех дат, виз, резолюций и т.д. и т.п.;

· исключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки (пачки) при изучении копии документа;

· обеспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного листа документа в пачке современной копировальной техникой (в случае необходимости представления копии документа в суд);

·  делается  заверительная  надпись последнего листа «В настоящей копии пронумеровано, прошнуровано и скреплено печатью __________ листов». (количество листов указывается словами).Указывается должность лица, заверившего копию, личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилия).
           Бухгалтерская (финансовая) отчетность, распечатанная на бумажном носителе, составляется, представляется и хранится  в соответствии с п. 4 Инструкции 191н, в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом и подлежит заверению в следующем порядке:

При прошивке многостраничного документа:

· обеспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа в подшивке, всех дат, виз, резолюций и т.д. и т.п.;

· исключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки (пачки) при изучении копии документа;

· обеспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного листа документа в пачке современной копировальной техникой (в случае необходимости представления копии документа в суд);

· осуществляется последовательная нумерация всех листов в подшивке (пачке) и при заверении указывается общее количество листов в подшивке (пачке) .
                    Порядок хранения документов (регистров)

Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового учета, бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетности подлежат хранению в учреждении.  Порядок и сроки хранения документов и регистров учета определены в номенклатуре дел утвержденной  протоколом ЗПК Управления делами ВО, руководителем учреждения и согласованной с  экспертной комиссией учреждения. Все документы бюджетного учета формируются в дела с учетом и сроков их хранения, каждое дело закрепляется индексацией.

               Документы с истекшим сроком хранения подлежат уничтожению в порядке, установленном Методическими рекомендациями по применению Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях.

Для уничтожения документов приказом руководителя назначается экспертная комиссия, которая проводит отбор документов, оформляет акт о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению, утверждаемым руководителем учреждения. Форма акта приведена в Приложении3.
Отобранные к уничтожению и включенные в акты дела передаются на уничтожение в установленном порядке. Использование этих документов для хозяйственных нужд запрещено.

Электронные документы постоянного и временного (свыше 5 лет) сроков хранения включаются в состав архивного фонда учреждения на бумажных носителях.
В случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются регистры бухгалтерского учета, в том числе в виде электронного документа, копии изъятых регистров, изготовленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, включаются в состав документов бухгалтерского учета.

3.2 Правила документооборота и ответственные лица
Порядок документооборота учреждения осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета Инструкции по его применению", Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

Порядок документооборота, а также ответственные лица, содержатся в Приложениях:

· № 2 «Порядок документооборота»;

· № 3 «Перечень неунифицированных форм первичных документов, разработанных учреждением самостоятельно»;

· № 4 «Перечень лиц, имеющих право подписиденежных и расчетных документов,  первичных документов, финансовых и кредитных обязательств»;

· № 5 «Перечень регистров бюджетного учета».
Порядок документооборота обеспечивает:

1. формирование полной и достоверной информации о наличии муниципального имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах, и формирование бюджетной  отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, наблюдательным советам автономных учреждений, органам, осуществляющим функции и полномочия учредителя, собственникам имущества, на базе которого создано учреждение, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также внешним пользователям бюджетной  отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности);

2. предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бюджетной отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении субъектом учета фактов хозяйственной жизни и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами.

Порядок представления и обработки первичных (сводных) учетных документов в учреждении определяется порядком  документооборота, приложение № 2, и является обязательным к исполнению лицами, указанными в нем.

К  учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
3.3 Рабочий план счетов субъекта учета
В соответствии с требованиями:

· Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 256н   «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;
· Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· Приказа Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

· Приказа Минфина России от 06.06.2019  № 85н   «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»
· Приказа Минфина России от 29.11.2017 N 209н " Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления",

 утвердить применяемый в учреждении рабочий план счетов, приведенный в Приложении № 1 к настоящей учетной политике.

Рабочий план счетов Учреждения разработан в соответствии с правилами формирования номеров счетов аналитического учета (п. 2 Инструкции № 162н).

Таблица правил формирования номеров счетов аналитического учета

	Код синтетического счета объекта учета
	Разряды номера счета
	Примечание

	
	1 – 4
	5 – 14
	15 – 17
	24 – 26
	

	101 00, 102 00, 103 00, 104 00, 105 00, 111 00, 114 00
	Раздел, подраздел
	нули
	нули
	КОСГУ
	Аналогичная структура у корреспондирующих счетов

0 401 20 240, 0 401 20 250,

0 401 20 270, 0 401 20 280.

Иное может быть предусмотрено целевым назначением имущества и (или) средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества

	106 00, 107 00, 109 00
	Раздел, подраздел
	нули
	КВР
	КОСГУ
	–

	201 00
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	

	201 35
	Раздел, подраздел
	нули
	нули
	КОСГУ
	

	204 00
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	Иное может быть предусмотрено целевым назначением выделенных средств

	207 00
	Раздел, подраздел
	нули
	640
	КОСГУ
	По счетам аналитического учета счета 0 207 00 000 в сумме основного долга по кредитам, займам (ссудам)

	209 81
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	

	210 05
	Раздел, подраздел
	нули
	510
000
	КОСГУ
	

	301 00
	Раздел, подраздел
	нули
	810
	КОСГУ
	По счетам аналитического учета счета 1 301 00 000 в сумме основного долга по кредитам, займам (ссудам)

	304 01
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	–

	401 60
	Раздел, подраздел
	нули
	КВР
	КОСГУ
	


3.4 Первичные учетные документы, правила построчного перевода на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках

Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении применяются формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"
Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент совершения фактов хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после окончания факта хозяйственной жизн
Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. Требования в письменной форме главного бухгалтера, иного должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лица, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, должностному лицу, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицу, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, обязательны для всех работников экономического субъекта. Требование может быть составлено на бумажном носителе и предано лицу, ответственному за оформление факта хозяйственной жизни, под роспись либо отправлено по электронной почте с уведомлением о получении.

Формы первичных (сводных) учетных документов оформляются в соответствии с Приложением № 2 «Порядок документооборота» настоящей учетной политики
В случаях оформления хозяйственных операций, для которых приказом Минфина России № 52н формы учетных документов не предусмотрены, применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики.
Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового контроля и (или) в целях упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни, принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, главный бухгалтер  вправе на основе первичных учетных документов, составленных в подтверждение указанных операций, составляет сводные учетные документы по формам, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации в установленном порядке. Формы первичных учетных документов, разработанные учреждением самостоятельно, приведены в Приложении № 3 к учетной политике.

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа и при наличии на документе подписи начальника сектора учета и отчетности или уполномоченных на то лиц.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя отдела, главного бухгалтера  или уполномоченных на то лиц.

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается.

Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" ("Исправлено") и даты внесения исправлений.

Правила построчного перевода на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках

Первичные (сводные) учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.

Документы по зарубежным командировкам, а также иные  первичные (сводные) учетные документы могут быть переведены с привлечением специализированных организаций и (или) любым сотрудником учреждения (не обязательно профессиональным переводчиком). 

В случае,  если перевод осуществляет (ют) сотрудник (и) учреждения, то издается приказ, устанавливающий круг лиц, имеющих право осуществлять перевод первичных учетных документов на русский язык, и закрепить указанные обязанности по переводу в их должностных инструкциях.

При этом перевод документа следует сделать либо на ксерокопии документа (построчно), либо на отдельно созданном листе, в котором исходные строки переводимого документа должны чередоваться с их переводом. Переведенный текст документа скрепляется подписью лица, осуществившего перевод.

В обязательном порядке должны быть переведены реквизиты, необходимые для понимания содержания операции и оценки ее величины в количественном и стоимостном выражении. Перевод информации повторяющейся (или не имеющей существенного значения для подтверждения произведенных расходов)  не требуется.
3.5 Регистры бухгалтерского учета
Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению". Перечень применяемых регистров бухгалтерского учета, применяемых учреждением, приведен в Приложении № 5 к настоящей учетной политике.

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях, ввиду отсутствия (наличия)  технической возможности вывода - на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись (далее - электронный регистр).
Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в регистрах бухгалтерского учета.
Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. В части операций по забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера изменений объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета.

В Главной книге (ф.0504072) отражаются в хронологическом порядке записи по счетам бюджетного учета в порядке возрастания.

Вывод регистров на бумажные носители осуществляется ежемесячно.

3.6 Инвентаризация активов и обязательств

Порядок проведения инвентаризации в учреждении установлены в Приложении №6 «Положение об инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств  и иных  объектов бюджетного учета».

Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются приказом руководителя учреждения.
Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. Для этого оформляется отдельный приказ руководителя. 

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации утверждается приказом руководителя отдела. При отсутствии одного из членов комиссии, инвентаризация считается действительной.

3.7.Внутренняя и регламентированная отчетность

Составление регламентированной отчетности производится в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных 

Перечень форм регламентированной бюджетной отчетности учреждения, лицо, ответственное за их своевременное и достоверное предоставление адресату, приведены в п. 3.1 раздела 3 настоящей учетной политике.

Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в  сроки, установленные нормативными документами Российской Федерации.
3.8.Организация внутреннего контроля
Организация внутреннего контроля в учреждении осуществляется в соответствии с Порядком организации и осуществления внутреннего контроля (Приложение 7). 

Внутренний финансовый контроль в учреждении обеспечивается путем:

1) сплошного, визуального или автоматического контроля соответствия принимаемых к учету первичных учетных документов фактам хозяйственной жизни лицами; 

2) сплошного, визуального или автоматического контроля правильности оформления первичных учетных документов работниками сектора учета и отчетности (в соответствии с должностными полномочиями по соответствующим участкам учета);

3) проведения обязательных плановых и внезапных инвентаризаций в соответствии с порядком проведения инвентаризации в учреждении.

Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности.

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации, содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

3.9 Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя субъекта учета и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета
Передача дел осуществляется на основании приказа руководителя отдела в соответствии с Порядком передачи дел при смене руководителя и главного бухгалтера (Приложение8). 

Раздел 4. Методологический раздел для целей  бюджетного учета
4.1 Общие положения

        Учреждение осуществляет ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, результатов финансовой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций, их изменяющих (далее - хозяйственные операции), с учетом правил и способов организации и ведения бухгалтерского учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя из экономического содержания хозяйственных операций, установленных Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н, Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора".

          При ведении бюджетного учета учреждением в 18 разряде номера счета бюджетного учета применяются коды вида финансового обеспечения (деятельности) 1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность), 3 - средства во временном распоряжении.

           Применение учреждением кодов бюджетной классификации Российской Федерации при формировании 1 - 17 разрядов номера счета Плана счетов бюджетного учета осуществляется в соответствии с приложением N 2 к Инструкции №162н.

             Бюджетный учет осуществляется с применением дополнительного аналитического разреза - детализация КОСГУ, - обеспечивающего формирование в бюджетном учете дополнительной информации, необходимой внутренним, внешним пользователям бюджетной отчетности учреждения.

Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств

Основным методом определения справедливой стоимости для различных видов активов и обязательств в учреждении является:

– метод рыночных цен – справедливая стоимость актива (обязательства) определяется на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа;

В случае, если объект основных средств предназначен для отчуждения не в пользу организаций бюджетной сферы, то он отражается в бухгалтерском учете по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций бюджетной сферы) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается одним из следующих способов:

а) пересчета накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

        Порядок признания (постановки на учет) и прекращения признания (выбытия из учета) объектов бухгалтерского учета и (или) раскрытия информации о них в бюджетной  отчетности в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление) отчетности, осуществляется в соответствии с Приложением  № 9 «Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов» настоящей учетной политики.

4.2 Основные средства, нематериальные активы
   Основные средства

При ведении бухгалтерского учета основных средств, раскрытии в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об основных средствах (результатах операций с ними) применяются положения Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н " Основные средства".

            В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе основной деятельности  для управленческих нужд учреждения, независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления).

          Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 ФСБУ "Основные средства".
Начисление амортизации объекта основных средств производится одним из следующих методов:

· линейным;

· методом уменьшаемого остатка;

· пропорционально объему продукции.

Установить в учреждении:

единый метод начисления амортизации по всем объектам основных средств – линейный
 По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

· стоимостью до 100 000 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету; 

· стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется.                                   Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»;

· на иные объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

           Начисление амортизации не может производится свыше 100% стоимости объектов основных средств. Начисление амортизации в размере 100% стоимости на объекта, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

              Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.
           Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
           Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

         Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.
 К основным средствам относятся: 

    1) машины и оборудование;

    2) транспортные средства;

    3) инвентарь производственный и хозяйственный;

    4) основные средства, не включенные в другие группы.

Аналитический учет основных средств ведётся с применением инвентарных карточек:

      •Инвентарная карточка учета нефинансовых активов;

      •Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (для учета  производственного и хозяйственного инвентаря).

       Инвентарные карточки регистрируются в описи инвентарных карточек по учету основных средств.

            Каждому инвентарному объекту основных средств последовательно присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 12 знаков.

                При получении ОС путем безвозмездной передачи объекта, инвентарный номер оставляется прежним, либо присваивается новый. 

Отдельными инвентарными объектами являются:

- компьютерные комплексы;

- принтеры;

- копировальная техника, многофункциональная техника;

- сервера;

- сплит-системы;

 - мебель.
               Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей учетной политикой.

          Балансовая стоимость объекта основных средств группы "Машины и оборудование" или "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что согласно  эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

   Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект. Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.

Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенного ремонта или модернизации, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В случае невозможности оформления Акта (ф. 0504103) в двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и заполняется только со стороны Учреждения.

               Не увеличивают балансовую стоимость объекта основных средств следующие затраты:

- на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;

- на проведение ремонта.

         Безвозмездная передача, продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).                                                        

         Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством РФ. 

         Списание основных средств (в том числе компьютерной техники) осуществляется постоянно действующей комиссией на основании Положения по осуществлению поступления и выбытия активов.

              Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с Положением, приведенным в Приложении №9 к Учетной политике. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета (п. 7 СГС "Основные средства"):

•
в эксплуатации;

•
в запасе;

•
на консервации;

•
получено во временное владение (пользование) (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

•
передано во временное владение (пользование) (при операционной аренде);

•
получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

•
передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде).

При принятии к учету Комиссия по поступлению и выбытию активов определяет составные части объекта основных средств. Сведения о составе регистрируются при заполнении Инвентарной карточки (ф. 0504031).

               После принятия к учету основные средства могут быть реклассифицированы в иную группу по решению Комиссии по поступлению и выбытию активов. Выбытие объекта из одной группы основных средств и отражение его в другой группе осуществляется в учете одновременно.

Реклассификация не ведет к изменению стоимости основных средств ни в бухгалтерском учете, ни для целей оценки и раскрытия информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности.          

              Объекты основных средств, которые не приносят экономические выгоды, не имеют полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, списываются с балансового счета и учитываются на забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение". Данное движение фиксируется комиссией в инвентаризационной ведомости (ф. 0504087). Такие активы учитываются на забалансовых счетах в условной оценке, равной одному рублю, до момента определения целевой функции выбывшего с балансового учета имущества.

       Если комиссией будет принято решение об утилизации выбывшего актива, то он подлежит обязательной утилизации с привлечением специализированной организации. После чего, имущество списывается с забалансового счета 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" по Акту утилизации. 

Нематериальные активы

       Учет нематериальных активов в учреждении осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 15.11.2019  № 181н «Нематериальные активы».

         В учреждении к нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, удовлетворяющие следующим условиям, изложенным в п. 6 Стандарта «Нематериальные активы».

  Срок полезного использования нематериального актива определяется в соответствии с п. 60 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н и п. 27 Стандарта «Нематериальные активы».

            Начисление амортизации по объектам нематериальных активов с определенным сроком полезного использования  производится одним из следующих методов:

- линейным;

- методом уменьшаемого остатка;

- пропорционально объему продукции.

Установить в учреждении:

- единый метод начисления амортизации по всем объектам нематериальных активов – линейный. 

На объекты стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100%.

Активы с неопределенным сроком полезного использования не амортизируются. Комиссия по поступлению и выбытию активов, ежегодно переоценивает срок полезного использования объектов в ходе годовой инвентаризации. Она принимает решение о переводе актива с неопределенным сроком использования в подгруппу объектов с определенным сроком. В данном случае за прошлые периоды амортизация не начисляется.

Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе объектов учета нематериальных активов по инвентарным номерам и ответственным лицам.

     При первом применении  Стандарта «Нематериальные активы» признаются объекты нематериальных активов ранее не признававшиеся, а также отражавшиеся за балансом, по справедливой стоимости, если они соответствуют критериям признания актива, и применяется справедливая стоимость в качестве балансовой стоимости на эту дату.

Необходимо определить 3 критерия признания актива:

· Является ли объект неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности.

· Будет ли объект участвовать в деятельности учреждения свыше 12 месяцев.

· Определен ли срок полезного использования объекта.

Расходы по объектам, не соответствующим данным критериям следует признавать в учете как расходы текущего периода по счету 0 401 20 226.
4.3. Материальные запасы

      Учет материальных запасов в учреждении осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы».

       Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения утверждается приказом руководителя.

 Материальные запасы - ценности в виде сырья, материалов, приобретенных (созданных) для использования (потребления) в процессе деятельности учреждения, (или) для изготовления иных нефинансовых активов, а также готовой продукции, произведенной учреждением и приобретенных для продажи товаров.

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. 

Учреждение вправе принять решение об отнесении материальных объектов к соответствующей группе нефинансовых активов (основных средств или материальных запасов) исходя из его стоимости, предназначения, порядка и срока использования (Письмо Минфина России от 27.02.2012 N 02-07-10/534).

Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбрана учреждением самостоятельно таким образом, чтобы обеспечить формирование полной и достоверной информации об этих запасах, а также надлежащий контроль за их наличием и движением. В зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и использования, а также в соответствии с   п. 8 Стандарта «Запасы» единицей материальных запасов может быть:

· номенклатурный (реестровый) номер,

· партия,

· однородная (реестровая) группа и т.п.

    При выбытии материальные запасы оцениваются по:

·   средней фактической стоимости;

·   по фактической стоимости каждой единицы.

            Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).

          Объекты материальных запасов учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

1 "Медикаменты и перевязочные средства";

2 "Продукты питания";

3 "Горюче-смазочные материалы";

4 "Строительные материалы";

5 "Мягкий инвентарь";

6 "Прочие материальные запасы";

7 "Готовая продукция";

8 "Товары";

9 "Наценка на товары".

            Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения.

 Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни:

· в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части: операций принятия к учету материалов, товаров по сформированной фактической стоимости (в сумме фактических вложений);

· операций по увеличению фактической (балансовой) стоимости материалов (оборудования, учитываемого в составе материалов, и т.п.) на сумму фактических затрат по их дооборудованию, модернизации;

· в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения (изготовления);

· в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов материальных запасов.
           Учитывая быстрое моральное старение и поломки комплектующих системного блока, вызывающие частые замены, разрешается относить комплектующие – материнские платы, жесткие диски, дисководы, элементы блока питания – к прочим материальным запасам независимо от стоимости и осуществлять их учет в порядке, установленном для запасных частей к машинам и оборудованию. В составе прочих материальных запасов (расходных материалов к оргтехнике) учитывать дискеты, картриджи, кабели, переходники и другие соответствующие товары.
4.4 Денежные средства

Учет кассовых операций в учреждении осуществляется согласно Указанию Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".
  Состав денежных средств и эквивалентов денежных средств в учреждении:

	№
	Наименование
	Счет учета

	1. 
	Денежные средства учреждения на счетах
	201 Х1

	2. 
	Денежные средства учреждения в пути
	201 Х3

	3. 
	Касса
	201 34

	4. 
	Денежные документы
	201 35


Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).

В соответствии с пунктом 4 Указания Банка России регистрация приходных и расходных кассовых ордеров осуществляется с применением технических средств.

Каждая операция по приему, выдаче наличных денег осуществляется с применением технических средств, с распечатыванием на бумажном носителе листа книги учета принятых и выданных кассиром денежных средств 0310005.
 Установить, что при расчете наличными по одной сделке между юридическими лицами Учреждение учитывает максимальный размер, установленный Банком России – 100 000 рублей
  Сформированные на бумажных носителях в конце рабочего дня листы Кассовой книги 0310004 сброшюровываются.

  Ведение кассовых операций в учреждении возлагается на лицо, утвержденное приказом руководителя отдела.

          На период временного отсутствия материально-ответственного лица (отпуска, болезни или иной причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, в соответствии с приказом по учреждению осуществляется передача полномочий по ведению кассовых операций назначенному материально-ответственному лицу и составляется акт приема-передачи кассы.

      Денежные документы учитываются в кассе учреждения по фактической стоимости приобретения.

        Стоимость денежных документов списывается после подтверждения факта их использования.

        В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами, находящимися в кассе учреждения, ежегодно, а также в случаях, предусмотренных правовыми актами, проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом инвентаризации наличных денежных средств.

        Для проведения ревизии кассы назначается комиссия, которая составляет акт, утверждаемый руководителем учреждения.

Операции с применением (дебетовых) банковских карт, при условии перечисления (зачисления) денежных средств не в один операционный день, производится с применением счета 201.23 «Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути». 

Срок выдачи денежных средств на хозяйственные и иные расходы не может превышать 10 дней с момента выдачи денежных средств, за исключением случаев выезда в командировку.

Выдача средств на хозяйственные и иные расходы производится лицам, с которыми заключен договор о материальной ответственности.
    Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя Учреждения.

4.5 Денежные документы
Учет денежных документов производить в соответствии с Порядком учета, приемки, хранения, выдачи и списания денежных документов (Приложение10). 
4.6 Расчеты с дебиторами

         Начисление доходов от возмещения ущерба (хищений) материальных ценностей отражается на дату обнаружения исходя из текущей восстановительной стоимости, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.
4.7 Расчеты по выплатам

20600 «Расчеты по выданным авансам»

На счете учитываются расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам).

Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам, кроме счетов 206 40 и 206 80, ведется в разрезе:

· контрагентов;

· договоров и иных оснований возникновения обязательств,

по соответствующим им суммам выданных авансов (выбрать используемый):

- в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

20800 «Расчеты с подотчетными лицами»
Наличные денежные средства под отчет выдаются на хозяйственно-операционные нужды материально ответственным лицам, которые назначаются приказом руководителя отдела. Денежные средства под отчет выдаются на основании письменного заявления подотчетного лица с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. 

Денежные средства выдаются в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Подотчетные лица, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 14 календарных  дней с даты их выдачи предъявить в учреждение Авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с Приложением 11 «Порядок выдачи  под отчет денежных средств. Составление и представление отчетов подотчетными лицами».
Денежные средства под отчет на командировочные расходы могут выдаваться как наличным, так и безналичным способом. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в сектор по учету и отчетности Авансовый отчет с приложением оправдательных документов.

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу неиспользованного аванса служит Авансовый отчет, утвержденный руководителем отдела.

В исключительных случаях срок предоставления Авансового отчета может быть продлен на основании служебной записки работника, согласованной руководителем учреждения, с указанием причин.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами. 
Установить предельные сроки использования выданных доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отчетности по ним:

- в течение 15 календарных дней с момента получения;

- в некоторых случаях - в течение 30 рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
30200 «Расчеты по принятым обязательствам»

Счет предназначен для учета расчетов по принятым учреждением обязательствам: 

· с физическими лицами в части начисленной им сумме заработной платы,

· денежного довольствия,

· стипендиям,

· пенсиям,

· пособиям,

· иным выплатам, в том числе социальным,

· выплатам перед субъектами гражданских прав, в том числе в рамках исполнения организациями, осуществляющими полномочия получателя бюджетных средств,

· государственных (муниципальных) контрактов при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и (или) на приобретение объектов недвижимости государственной (муниципальной) собственности,

· за поставленные материальные ценности,

· за оказанные услуги, выполненные работы,

· по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

     Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется:

- в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками,

в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства), правовых оснований, учетных номеров денежных обязательств.

Учет расчетов по оплате труда

Порядок признания, первоначальной и последующей оценки в бухгалтерском учете обязанностей и (или) обязательств перед работниками учреждения производится в соответствии с Приказом Минфина России от 15.11.2019 г. № 184н «Выплаты персоналу».

Операции по начислению заработной платы производится согласно  Решения Совета народных депутатов Бутурлиновского   муниципального района от 06.12.2013г. №143 «Об утверждении Положения о денежном содержании муниципальных служащих органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района Воронежской области», Решения Совета народных депутатов Бутурлиновского                                                                       муниципального района от 11.10.2012г. №35 «Об оплате труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района Воронежской области» и действующему штатному расписанию, утверждаемому приказом учреждения.
 В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 N 922 "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы"  и от 06.09.2007 N 562 "Об утверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских служащих" заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.

В соответствии с письмом Минздравсоцразвития РФ от 07.12.2005 N 4334-17 «О порядке определения количества календарных дней неиспользованного отпуска» при определении количества календарных дней неиспользованного отпуска, подлежащих оплате при расчете компенсации за неиспользованный отпуск, округлять до целых дней в пользу работника.  Операции по начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда.
Установить, что при расчете доплаты за работу в выходной день применять показатель - количество рабочих часов по календарю  при 40 часовой рабочей неделе месяца, в котором был факт работы в выходной день.

Установить, что при повышении в Учреждении заработной платы производить округление до целого числа в сторону увеличения.

     Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном выражении на личные банковские карты работников, открываемых в ЦЕНТРАЛЬНО-ЧЕРНОЗЕМНЫЙ БАНК ПАО СБЕРБАНК Г.ВОРОНЕЖ сотрудникам учреждения или в ином банке по их письменному заявлению.
Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 16 числа текущего месяца, за вторую половину - 1 числа месяца, следующего за расчетным. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению муниципального бюджета в текущем финансовом году. 
Установить, что денежное содержание за первую половину месяца начислять в размере фактически отработанного времени. Если за первую половину месяца отработано 3 и менее дней, начисление аванса не производить. 
В связи с малым количеством рабочих дней  в январе и мае месяце, денежное содержание за первую половину в этих месяцах  начислять в размере равном 1/2 количества рабочих дней месяца, за который выплачивается аванс.
        Выплата заработной платы из кассы осуществляется в течение 3-х рабочих дней после получения денежных средств в кассу. По истечении указанного срока невостребованные суммы заработной платы депонируются. Депонированные суммы сдаются в банк с зачислением на лицевой счет учреждения.

         Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ):

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы;

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника в невыполнении норм труда или простое;

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска.

             Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм задолженности является обязательным.

       Порядок формирования Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421)
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) применяется для учета использования рабочего времени – заполняется по явкам.   

Обязанность по ведению табеля возлагается:

на  главного бухгалтера
Ответственное за ведение табеля учета использования рабочего времени лицо один раз в месяц, до 31 числа, проверяет заполненные и оформленные соответствующим образом табели на предмет соответствия данных табеля по тем работникам, которые:

– находились в ежегодном оплачиваемом или неоплачиваемом отпуске;

– отсутствовали в связи с временной нетрудоспособностью;

– были приняты на работу;

– были уволены; а также по другим причинам.

Заполнение табеля учета использования рабочего времени производится:

· в целом по учреждению; 

Дополнительно применяемые условные обозначения, сверх регламентированных, Приказом 52н:

· Отпуск по уходу за ребенком  до достижения им установленного возраста-ОЖ;

· Работа в выходной день-РВ.и т.д.

30400 «Прочие расчеты с кредиторами»

Учет прочих расчетов с кредиторами осуществляется на счете, содержащем соответствующие аналитические коды вида синтетического счета объекта учета, в разрезе:

1 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение»;

2 «Расчеты с депонентами»;

3 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»;

4 «Внутриведомственные расчеты»;

5 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом»;

6 «Расчеты с прочими кредиторами».
4.8 Учет доходов и расходов текущего финансового года, финансовый результат прошлых отчетных периодов

Для определения финансового результата деятельности бюджетного учреждения за текущий финансовый год применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета и экономическим содержанием хозяйственной операции (в 24-26 разрядах номера счета Рабочего плана счетов отражается соответствующий аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (по кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ):

040110000 «Доходы текущего финансового года»;

040120000 «Расходы текущего финансового года».

Для учета финансового результата учреждения прошлых отчетных периодов учреждением применяется счет 40130 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

4.9 Доходы будущих периодов

Учет сумм доходов, начисленных (полученных) учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам, ведется на счете 401 40. Такие доходы учитываются в составе доходов будущих периодов, их учет ведется в соответствии с нормами Стандарта «Доходы».

Отражение бухгалтерских записей по учету доходов будущих периодов осуществляется по соответствующим счетам аналитического учета счета:

– 401 41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

– 401 49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».

К числу доходов будущих периодов учреждения относятся: 

· доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода; 

· доходы, полученные от продукции животноводства (приплод, привес, прирост животных) и земледелия; 

· доходы по месячным, квартальным, годовым абонементам; 

· по договору аренды (имущественного найма);

· по договору безвозмездного пользования;

· иные аналогичные доходы. 

Организация аналитического учета доходов будущих периодов осуществляется: 

· по видам доходов (поступлений), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения;

· в разрезе договоров, соглашений.

Доходы признаются:

· в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся независимо от факта их оплаты (метод начисления);

· по факту поступления денежных средств.

Списание доходов будущих периодов осуществляется по месяцам.
   Порядок списания задолженностей

Кредиторская задолженность, по которой истек срок исковой давности, и дебиторская задолженность по доходам, нереальная ко взысканию, определяются в бухгалтерском учете по результатам проведенной в учреждении инвентаризации обязательств. Нереальными ко взысканию признаются:

· долги, по которым истек установленный срок исковой давности (ст. 196 ГК РФ);

· долги, по которым обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения (ст. 416 ГК РФ);

· долги, по которым обязательство прекращено на основании акта органа государственной власти или органа местного самоуправления (ст. 417 ГК РФ);

· долги, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст. 418 ГК РФ);

· долги, по которым обязательство прекращено ликвидацией организации (ст. 419 ГК РФ).

При выявлении указанных долгов Инвентаризационная комиссия учреждения заполняет по ним отдельную Инвентаризационную опись (ф. 0504091 или ф. 0504089) и дает рекомендацию Руководителю о списании задолженности. 

Списание задолженности нереальной к взысканию оформляется Решением Комиссии по поступлению и выбытию активов по приказу руководителя Учреждения. 

Суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, подлежат списанию на забалансовый счет 20 «Задолженность невостребованная кредиторами» на основании Решения Инвентаризационной комиссии по приказу руководителя.
4.10 Расходы будущих периодов

Расходы будущих периодов - учет сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.

Так как учреждение не создает соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются расходы, связанные:

· со страхованием имущества, гражданской ответственности;

· с добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;

· с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

· с неравномерно производимым ремонтом основных средств;

· по договору аренды (имущественного найма);

· по договору безвозмездного пользования;

· с иными аналогичными расходами.

Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) в следующем порядке:

· равномерно (ежемесячно).

Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой учреждения, по государственным (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям.

Аналитический учет расходов будущих периодов ведется в разрезе:

· договоров и иных оснований возникновения обязательств.

4.11 Резервы предстоящих расходов
Учет резервов предстоящих расходов ведется в соответствии с пунктом 302.1 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», а также Приказа Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах».

           Информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения, в том числе предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения, отражается как резервы предстоящих расходов и учитывается на счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов».

      Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.

         Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Виды формируемых резервов:

· на оплату отпусков,

· для оплаты фактически осуществленных на отчетную дату затрат, по которым не поступили документы контрагентов (далее - Резерв по расходам без документов).

         Начисление резервов предстоящих расходов на оплату отпусков  производится в соответствии с Приложением №12
Расчет резерва на оплату отпусков делается главным бухгалтером по состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из неиспользованного отпуска за фактически отработанное время на эту дату работниками Учреждения и средней заработной платы работника, рассчитанной на основании Постановление Правительства РФ от 24.12.2007 N 922 ( "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы" по учреждению в целом. 

Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Установить, что расходы на приобретение неисключительных прав (лицензии) на право использование программного обеспечения (в том числе антивирусных программ), срок действия которых не превышает 12 месяцев, относить на финансовый результат текущего финансового года.
4.12 Событие после отчетной даты

Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность Учреждения формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (п. 3 Инструкции № 157н). 

Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности установить в соответствии с Приложением № 13 к Учетной политике (п. 3, 6 Инструкции № 157н).

4.13 Существенность ошибки

В целях достоверного представления в бюджетной отчетности ошибки, которые повлекли за собой отклонения по величине активов и обязательств, полученного финансового результата, считаются существенными и подлежат исправлению в бюджетном учете и бухгалтерской отчетности.

Ошибки, которые не влекут за собой отклонения по величине активов и обязательств, полученного финансового результата, не являются существенными и не подлежат исправлению в представленной бухгалтерской отчетности, за исключением случаев, когда об исправлении таких ошибок принято решение уполномоченным органом (учредителем, органом внутреннего и внешнего финансового контроля).

Порядок исправления существенной ошибки зависит от периода, когда она была выявлена, - до срока сдачи отчетности в финансовый орган или после.

Исправление ошибки оформляется бухгалтерской справкой, в которой надо указать:

- когда и какая именно ошибка допущена;

- какими бухгалтерскими записями исправлена ошибка.

Ошибки, допущенные в отчетном году и выявленные

до сдачи отчетности

В бухгалтерском учете любые ошибки (как существенные, так и несущественные), допущенные в отчетном году и выявленные до сдачи отчетности отдела, исправляются следующим образом:

- если ошибка обнаружена до 31 декабря отчетного года - записями на дату выявления ошибки, т.е. в том месяце отчетного года, в котором выявлена ошибка;

- если она выявлена 31 декабря отчетного года или позже - записями на 31 декабря отчетного года.

Следовательно, все ошибки текущего отчетного периода, выявленные до даты сдачи годовой бухгалтерской отчетности за этот год, учитываются при составлении текущей отчетности этого года.

Имеется несколько способов исправления данных бухгалтерского учета.

Исправления можно вносить обратными записями, методом "красное сторно" или путем доначисления каких-либо сумм, которые не были ранее учтены.

Для исправления ошибки следует:

1) составить бухгалтерскую справку, в которой указать, когда и какая ошибка допущена, когда она выявлена, какими записями исправлена;

2) сторнировать неправильные записи;

3) сделать правильные записи.

Существенная ошибка предшествующего отчетного года, выявленная после утверждения бухгалтерской отчетности за этот год, исправляется:

записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета в текущем отчетном периоде с использованием счетов учета финансового результата:

- 0 401 18 000 "Доходы финансового года, предшествующего отчетному";

- 0 401 19 000 "Доходы прошлых финансовых лет";

- 0 401 28 000 "Расходы финансового года, предшествующего отчетному";

- 0 401 29 000 "Расходы прошлых финансовых лет";

2) путем пересчета сравнительных показателей бухгалтерской отчетности за отчетные периоды, отраженные в бухгалтерской отчетности организации за текущий отчетный год, за исключением случаев, когда невозможно установить связь этой ошибки с конкретным периодом либо невозможно определить влияние этой ошибки накопительным итогом в отношении всех предшествующих отчетных периодов.

Пересчет сравнительных показателей бухгалтерской отчетности осуществляется путем исправления показателей бухгалтерской отчетности, как если бы ошибка предшествующего отчетного периода никогда не была допущена (ретроспективный пересчет).

Ретроспективный пересчет производится в отношении сравнительных показателей начиная с того предшествующего отчетного периода, представленного в бухгалтерской отчетности за текущий отчетный год, в котором была допущена соответствующая ошибка.

В случае исправления существенной ошибки предшествующего отчетного года, выявленной после утверждения бухгалтерской отчетности, утвержденная бухгалтерская отчетность за предшествующие отчетные периоды не подлежит пересмотру, замене и повторному представлению пользователям бухгалтерской отчетности.

4.14 Учет обязательств

В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) используются следующие термины и понятия:

· принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом обязанности органа государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, государственных (муниципальных) учреждений предоставить, с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), в соответствующем финансовом году средства из соответствующего бюджета. Суммы принимаемых обязательств определяются на основании извещений об осуществлении закупок с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), размещаемых в единой информационной системе, в размере начальной (максимальной) цены контракта;

· обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности бюджетного учреждения, автономного учреждения, предоставить в соответствующем году физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию, субъекту международного права денежные средства учреждения;

· денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации, иного правового акта, условиями договора или соглашения.

Обобщение информации о принятых (принимаемых)  учреждением обязательствах (денежных обязательствах) на текущий (очередной; первый год, следующий за очередным; второй год, следующий за очередным, иные очередные годы (за пределами планового периода) финансовый год отражается в соответствии с объектом учета и экономическим содержанием хозяйственной операции (обязательства) на соответствующих счетах аналитического учета счета 050200000 "Обязательства", содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета соответствующий код классификации операций сектора государственного управления (код КОСГУ).

Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале учета принятых (принимаемых) обязательств, в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения.

.
Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств

	№ п/п
	Вид обязательства
	Документ - основание

	1. Обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Обязательства по контрактам (договорам), заключенным без проведения закупки конкурентным способом

	1.1.1
	Заключение контракта (договора) на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком (организацией или гражданином)

	
Контракт (договор)

	1.2
	Обязательства по контрактам (договорам), заключенным путем проведения конкурентных закупок (конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Проведение закупки товаров (работ, услуг)
	Извещение об осуществлении закупки

	1.2.2
	Принятие обязательства при заключении контракта (договора) по итогам конкурентной закупки
	Контракт (договор)

	1.2.3
	Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении конкурентной закупки
	Контракт (договор)

	1.2.4
	Уменьшение принятого обязательства в случаях: отмены закупки; признания закупки несостоявшейся по причине того, что не было подано ни одной заявки; признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта (договора)
	Протокол подведения итогов конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений; протокол признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта (договора)

	2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Обязательства по оплате труда

	2.1.1
	Начисление заработной платы, отпускных работникам
	
Приказ об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда

	2.1.2
	Начисление страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетная ведомость 

(ф. 0504402),

расчетно-платежная ведомость              (ф. 0504401),

карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет

	2.2.2
	
Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в командировку с прилагаемым расчетом командировочных сумм

	2.2.3
	
Корректировка ранее принятых обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505)
	Авансовый отчет 

(ф. 0504505)

	2.3
	Обязательства перед бюджетом по уплате налогов, сборов и иных платежей

	2.3.1
	
Начисление налогов
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога

	2.3.2
	Начисление всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	
Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) с приложением расчетов

	2.4
	
Обязательства по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.4.1
	Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	
Исполнительный лист;

судебный приказ;

постановления судебных (следственных) органов;

иные документы, устанавливающие обязательства учреждения

	2.4.2
	
Иные обязательства
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства

	3. Отложенные обязательства

	3.1
	Принятие обязательства на сумму созданного резерва
	Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) с приложением расчетов

	3.2
	
Уменьшение размера созданного резерва
	
Приказ руководителя, бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) с приложением расчетов

	3.3
	Отражение принятого обязательства в рамках текущего года при осуществлении расходов за счет созданных резервов
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства


Порядок принятия денежных обязательств

	№ п/п
	Вид обязательства
	Документ - основание

	1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Оплата контрактов (договоров) на поставку материальных ценностей
	Товарная накладная и (или) акт приема-передачи

	1.2
	Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Контракты (договоры) на оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура, универсальный передаточный документ, акт об оказании услуг

	1.2.2
	Контракты (договоры) на выполнение подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений
	Акт выполненных работ, справка о стоимости выполненных работ и затрат (ф. КС-3)

	1.2.3
	Контракты (договоры) на выполнение иных работ (оказание иных услуг)
	Контракты (договоры) на выполнение иных работ (оказание иных услуг)

	1.3
	Контракты (договоры) на выполнение иных работ (оказание иных услуг)
	Контракт (договор), счет на оплату



	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата заработной платы, отпускных
	Расчетная ведомость 
(ф. 0504402);
расчетно-платежная ведомость              (ф. 0504401);

записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях                  (ф. 0504425); 

иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по реализации трудовых функций работника



	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от  несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетная ведомость 
(ф. 0504402);

расчетно-платежная ведомость              (ф. 0504401)



	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денежных средств под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет

	2.2.2
	Выдача денежных средств под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в командировку с прилагаемым расчетом командировочных сумм

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505)
	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом по уплате налогов, сборов и иных платежей

	2.3.1
	Уплата налогов


	Налоговые декларации, расчеты



	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей


	Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с приложением расчетов

	2.4
	Денежные обязательства по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.4.1
	Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист;

судебный приказ;

постановления судебных (следственных) органов;

иные документы, устанавливающие обязательства учреждения

	2.4.2
	Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств


4.15 Учет на забалансовых счетах

На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления.

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

На забалансовых счетах учреждение учитывает следующие виды имущества: 

	 Код счета
	Наименование счета
	Регистр аналитического учета
	Разрез аналитического учета

	 01
	«Имущество, полученное в пользование»
	Оборотно-сальдовая ведомость по счету 
	В разрезе арендодателей и (или) собственников (балансодержателей) имущества, МОЛ по каждому объекту нефинансовых активов

	 02
	"Материальные ценности, принятые на хранение"
	Оборотно-сальдовая ведомость по счету
	В разрезе МОЛ по каждому объекту нефинансовых активов

	    03
	"Бланки строгой отчетности"
	Оборотно-сальдовая ведомость по счету
	В разрезе МОЛ по каждому виду бланков строгой отчетности 

	 15
	"Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения"
	Карточка учета расчетных документов, ожидающих исполнения (ф.0504063) 
	В разрезе счетов учреждения по каждому документу.

	 17
	"Поступления денежных средств"
	Многографная карточка (ф.0504054) и (или) в Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	В разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по соответствующим классификационным кодам поступлений (выбытий), обеспечивающим раскрытие информации в бухгалтерской (бюджетной) отчетности.

	 18
	"Выбытия денежных средств"
	Многографная карточка (ф.0504054) и (или) Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	В разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по соответствующим классификационным кодам видов выбытий (поступлений), обеспечивающим раскрытие информации в бюджетной отчетности, бухгалтерской (финансовой) отчетности бюджетных и автономных учреждений.

	 20
	"Задолженность, невостребованная кредиторами"
	Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	В разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность учреждения по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого (принимаемого) денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты.

	 21
	"Основные средства в эксплуатации"
	Оборотная ведомость ОС в оперативном учете
	В разрезе объекта НФА, МОЛ и субсчета 

	 22
	«Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	В разрезе контрагентов (учреждений - грузоотправителей), объектов имущества, правовых оснований.

	227
	«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041) или оборотная ведомость
	В разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.


                Материальные ценности, принятые на хранение

Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность (неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод (извлечение полезного потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02.1 «Основные средства на хранении» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) в условной оценке один объект - один рубль. Аналитический учет по данным объектам ведется в разрезе:

· контрагент – Финансовый отдел;

· основное средство;

· центр материальной ответственности.
                               Бланки строгой отчетности

Учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности (бланков трудовых книжек, вкладышей к ним и иных бланков строгой отчетности) на забалансовом счете 03 осуществляется:

· по стоимости приобретения;

Ответственность за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности возлагается:

· за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – на материально-ответственное лицо, ответственное за хранение материальных запасов, утвержденное приказом учреждения.

Принятие к учету объектов основных средств в эксплуатацию

Учет объектов основных средств, выданных в эксплуатацию, ведется раздельно по материально-ответственным лицам на забалансовом счете 21:

· по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
Аналитический учет по счету 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» ведется в следующем порядке:

· 22.1 «ОС, полученные по централизованному снабжению»;

· 22.2 «МЗ, полученные по централизованному снабжению».

               Ведение учета  материальных ценностей, выданных в личное пользование работникам (сотрудникам) учитывается на счете 27 и производится в соответствии с Порядком, согласно Приложению 14
4.16 Бюджетный учет в части исполнения районного бюджета
Бюджетный учет в части учета исполнения районного бюджета по доходам, расходам и источникам финансирования (далее – бюджетный учет) в учреждении  осуществляется сектором по учету и отчетности

Первичными документами для проведения операций по перечислению платежей с лицевых счетов, открытых в учреждении, считаются Реестры исходящих проведенных платежных документов, подтвержденные выпиской из лицевого счета, полученной в электронном виде.

 В целях организации и ведения бюджетного учета применяются коды вида финансового обеспечения (деятельности) в соответствии с  Инструкцией № 157н. 

Бюджетный учет ведется в электронном виде с использованием программ автоматизации учета:

	Наименование раздела учета
	Наименование программного продукта

	Бюджетный учет
	Бюджет Смарт, 1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8

	Кассовое исполнение доходов и расходов
	Бюджет Смарт, СУФД

	Отчетность 
	 Свод-Смарт


Операции по взаимоотношению с Управлением федерального казначейства по Воронежской области осуществляются способом электронного обмена с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 Данные прошедшие  внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах Приложение 5 

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно.

              Регистры учета предусматриваются в бумажном и (или) электронном виде без применения электронной подписи. Формирование регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется по мере необходимости. Допускается отклонение от утвержденных типовых форм, но с сохранением всех реквизитов в соответствии со статьей 9 Закона № 402-ФЗ. 

В бюджетном учете операции по выбытиям и поступлениям используются коды доходов, расходов, источников финансирования дефицита бюджета, установленные Приказами № 85н, 209н.

 Учет расчетов по доходам осуществляется на счете 1 205 00 000 «Расчеты по доходам».

 Установить, что начисление учреждением доходов, как главным администратором доходов районного бюджета, от налоговых и неналоговых поступлений, безвозмездных поступлений без условий передачи актива,  а также прочих безвозмездных поступлений, , осуществляется  в момент их поступления на казначейский счет,  открытый учреждению на едином казначейском счете 40102810945370000023 в Отделении Воронеж Банка России//УФК по Воронежской области г. Воронеж.

Начисление доходов от предоставления межбюджетных трансфертов, согласно соглашениям о предоставлении межбюджетных трансфертов, предоставляемых с условиями при передачи актива, производится  на основании Уведомления по расчетам между бюджетами ф.0504320( далее Уведомление). Признание  начисленных ранее доходов будущих периодов доходами  текущего финансового года осуществляется в сумме принятых денежных обязательств по целевым  расходам.

Установить, что начисление  доходов будущих периодов (в учете исполнения районного бюджета,  а также в учете исполнения бюджетов городских и сельских поселений) от предоставления межбюджетных  трансфертов, предоставляемых с условиями при передачи активов  в декабре  текущего финансового года на предстоящий  финансовый и плановые периоды года, производить на основании  Уведомлений и  только в части тех средств, источником финансирования которых являются средства из областного и федерального бюджетов и которые поступают напрямую  в местный бюджет.  Начисление  доходов будущих периодов (в учете исполнения бюджетов городских и сельских поселений) от предоставления межбюджетных  трансфертов, предоставляемых с условиями при передачи активов, утвержденные в первоначальном бюджете, источником финансирования которых являются средства из областного и федерального бюджетов и которые поступят в местный бюджет из районного бюджета, производить  в текущем финансовом году.

 Расчеты по доходам группируются на указанном счете в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых учреждением в рамках выполнения полномочий  главного администратора доходов районного бюджета на счетах бюджетного учета согласно Рабочему плану счетов бюджетного учета, в части исполнения районного бюджета Приложение 1 к учетной политике. 

Поступления средств бюджета отражаются в учете одной записью по каждому счету доходов на основании расчетных документов, поступивших от управления Федерального казначейства по Воронежской области .

Аналитический учет расчетов по поступлениям  ведется   в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций  по прочим операциям  (ф. 0504071) в разрезе видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов.

 Доходы текущего финансового года учитываются на счете 0 401 10 000. Для определения финансового результата деятельности учреждения доходы группируются по видам доходов в разрезе КОСГУ согласно Приказам №  85н, 209н. 

 Операции по поступлению в бюджет администрируемых платежей, а также расчеты с финансовым органом по средствам, поступившим в бюджет на отчетную дату, отражаются на счете 1 210 02 000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет». Поступления в бюджет учитываются на основании первичных документов, согласно которым отражены операции на лицевом счете администратора доходов, и выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета, предоставляемой учреждению органом Федерального казначейства.

Установить, что расходы районного бюджета  на предоставление межбюджетных трансфертов  бюджетам городских и сельских поселений района в форме дотаций и иных межбюджетных трансфертов  производятся в бюджеты муниципальных образований района в порядке авансирования с применением счета  1 206 51 000 “Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации”.

Зачет сумм авансовых платежей  производить одновременно с отражением начислением расходов  по предоставленным межбюджетным трансфертам в месяце (квартале) в котором был перечислен межбюджетный трансферт с использованием счетов 1 302 51 000 “ Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации” и 1 401 20 251 “ Расходы текущего финансового года по предоставленным межбюджетным трансфертам”

Главная книга (код формы по ОКУД 0504072), формируется на бумажном носителе и (или) в  электронном виде по истечении каждого отчетного месяца (или) квартала, подписывается Главным бухгалтером  и исполнителем, составившим форму.

На бумажных носителях первичные учетные документы, регистры бюджетного учета, Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) хранятся в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела.

 В целях уточнения вида и принадлежности платежа при ошибочном перечислении денежных средств с казначейского счета, открытого на едином счета бюджета  применяется Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по КФД 531809).

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами за отчетный период. Суммы начисленных доходов сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

 При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.
 Для определения финансового результата деятельности доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов) в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления.

         Раздел 5. Методологический раздел для целей налогового учета

                                                   5.1 Общие положения

             Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является начальник сектора-главный бухгалтер. Исчисление налогов, сборов, страховых взносов и ведение регистров налогового учета в Учреждении осуществляет сектор по учету и отчетности.

              Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы 1С: Бухгалтерия государственного учреждения8.
          Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета.

         Налоговые регистры на бумажных носителях формируются Учреждением ежеквартально.

       Учреждением используется электронный способ представления отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.
5.2 Налог на прибыль

С целью исчисления налоговой базы по налогу на прибыль организаций учреждение признает доходы и расходы по методу начисления, предусмотренным ст. 271 и 272 НК РФ – для метода начисления.

К внереализационным доходам, учитываемых согласно ст.250 НК РФ, относить доходы (например):

· в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) или имущественных прав, за исключением случаев, указанных в статье 251 настоящего Кодекса;

· в виде стоимости полученных материалов или иного имущества при демонтаже или разборке при ликвидации выводимых из эксплуатации основных средств; 

· в виде сумм кредиторской задолженности (обязательства перед кредиторами), списанной в связи с истечением срока исковой давности или по другим основаниям; 

· в виде стоимости излишков материально-производственных запасов и прочего имущества, которые выявлены в результате инвентаризации.
         Декларации по налогу на прибыль составляет и представляет в налоговый орган начальник сектора-главный бухгалтер.

5.3 НДС

Декларацию по налогу на добавленную стоимость составляет и представляет в налоговый орган начальник сектора –главный бухгалтер.

 Счета-фактуры, получаемые учреждением от продавцов, учитываются и хранятся в журнале операций №4. 

5.4 Налог на имущество

Остаточная стоимость объектов основных средств, признаваемых объектами налогообложения налогом на имущество организаций, рассчитывается в соответствии с правилами ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, установленными Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», требованиями стандарта «Основные средства», утвержденного Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н.

Для целей исчисления налога на имущество организаций раздельный учет имущества, облагаемого налогом, освобождаемого от налогообложения и облагаемого по пониженным ставкам вести путем раздельного составления Расчета среднегодовой стоимости имущества по данным видам имущества. Указанный Расчет составляется ежеквартально нарастающим итогом с начала года, является основанием для заполнения показателей Налоговой декларации по налогу на имущество организаций (Расчета авансовых платежей по налогу на имущество организаций), а так же для оплаты налога на имущество организаций. 

5.5 Налог на доходы физических лиц

               Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в соответствующем налоговом регистре, автоматизированным способом с применением программы 1С: Зарплата и кадры. 

 5.6 Страховые взносы
Учет сумм начисленных выплат работникам, а также базы для начисления страховых взносов и сумм начисленных страховых взносов по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется автоматизированным способом с применением программы 1С: Зарплата и кадры.

Раздел 6. Приложения
